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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU K¥ THUAT DIEN LUC DAU KHI VIET NAM

Chwongl: CO SGPHAP LY

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 clia Qudc héi
nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam;

- Cin ct Vin ban hop nhét sé 27/VBHN-VPQH ngay 18/12/2013 cia Vin
phéng Quéc hdi nuée Cong hoa x& hdi Chi nghia Vigt Nam vé viée hop nhét Luat
Chimg khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 6 ndm 2006 va Luét s& 62/2010/QH12
ngay 24 thang 11 ndm 2010 stra d6i, bd sung mot sé didu cia Luat chirg khoan;

- Cin cfr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh phii nuée
CoOng hoa x4 héi Chii nghfa Viét Nam huéng din v€ quan tri Cong ty ap dung dbi véi
Cong ty dai chiing;

- Cén ci Thong tu 56 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B§ Tai chinh huéng
din mét sb didu cia Nghj dinh 71/2017/NB Cp;

- Can ot Pidu 1& Céng ty Cb phan Dich vu K¥ thuét Pién hre Diu khi Viét Nam.

Chuong II: NHUNG.QUY PINH CHUNG .

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh
11, Y nghia

Quy ché nay dugc x4y dung dé Thong nhét cong téc quan tri ndi bd cla Cong ty
C6 phéan Dich vu K§ thudt Dién luc Diu khi Viét Nam tuén thi quy dinh cia Luét
Doanh nghlep, Luat chimg khoén, Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ciia B6 Tai chinh ban
. hanh ngay 22/9/2017, céc vin bin quy pham phép ludt khic c6 lién quan va Pidu 1&
Cong ty C phan Dich vu K§ thuét Dién lwc Dau khi Viét Nam,
1.2. Pham vi didu chinh

Quy ché ndy quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri ndi b Cong ty,
nhim béo dam hidu qué hoat ddng clia HDQT, Ban. K1en1 soét, Ngudi dleu hanh doanh
nghiép; bao ddm quyen va lgi ich hop phip ciia cb dbng, nhitng ngum £6 lién quan;
bao dim dbi xir cong bing gifta c4c cb d6ng; cong khai minh bach mei hoat déng ciia
Céng ty.

Pidu 2. Giai thich thuat ngit va viét it
2.1.  Gidi thich tir ngi¥

- “Quan frj ndi b céng ty” 1a hé thong cdc quy dinh v& trinh ty, thi tue dé dam
bao Cong ty thyc hién cdc ndi dung cu thé sau:

Trinh ty, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong cb déng
Pé cir, img ctr, biy, nnen nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT;
Trinh tir va thu tue t6 chic hop HDQT;

P& cit, g cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém Ban Kiém soat;
Thanh 14p va hoat dng clia cac tiéu ban thude HDbQT (néu c6);
Thanh 18p va hoat dong clia Ban kiém toan ndi bo (éu co);

+ 4+ + 4+ + +

4

SN s e D P



+ Lya chon, b nhiém vA mién nhiém ngudi didu hinh doanh nghiép;

+ Co ché pho1 hop hoat déng giita HDQT, Ban kiém soét va Gidm dbc;

+ Quy dinh v& ddnh gi4 hang nim d6i véi hoat dong khen thuéng va ky luat
d6i véi thanh vién HPQT, Ban Kiém soét, Gidm dbc va cac ngudi didu hanh doanh nghiép
khéc;

+ Luya chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch quén tri Cong ty;

+ Céc van d& khéc (néu co).

- “Céng ty” 1a Céng ty C phén Dich vu K§ thudt Dién ke Déu khi Viét Nar;

- “HPQT” 1a HPQT ciia Céng ty Ch phan Dich vy K§ thust Pién hre Dau khi Viét
Nam;

- “Gidm dbc Céng ty” 14 Gidm dbc clia Céng ty C phin Dich vu K§ thust Dién Irc
Déu khi Viét Nam;

- “Ngudi c6 lién quan” 13 ¢4 nhén hoiic t8 chirc duoc quy dinh trong Khoan 17 Diéu 4
cua Ludt Doanh nghlep,

- “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” 1a thanh vién HDQT khéng phéi 1a Gidm
d8c, Phé Gidm dbe, Ké toan trudng va nhitng Nguoi didu hanh khac khéc duge HDQT b
nhiém

- “Théanh vién HDQT ddc 14p” 14 thanh vién HDQT dép ting céc didu kién duge quy
dinh tai Pidu 151 Ludt Doanh nghiép;

- “Diéy 16 Céng ty” 1a Diéu 18 cta Céng ty C phan Dich vu K¥ thuat Pién luc Diu
khi Vigt Nam; :

- “Téng Cong ty” 1 Téng Céng ty Dién Iuc Dau khi Viét Nam;

- “Cén b0 18nh dao Céng ty” gébm Chua tich HDQTY va cac thanh vién HDQT chuyen
trach, Kiém soét vién chuyén trach, Ban Gidm déc va Ke toan Tru‘ong,

- "Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 14 Gidm dc, Phé giam ddc, K& todn trudng, va
ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Piéu 18 cong ty;

- “Ngudi didu hanh khic” 1a can by dam nhiém céc chirc vu tix chp Trudng/Pho
trrdng phong, Giam dbc/Phé Gidm dbc cée Chi nhanh va tirong dwong;

- “Thu ky Céng ty” 1a nhén sir ho trg H6i ddng quén tri va Chu tich Hoi ddng quan tri
thire hién cée nghia vy thuge thim quyén theo quy dinh cia phép lujt va Pidu 16 cong ty, cb
cac quyen va ntha vu dugce quy dinh tai Myc 5, Bleu 152 Luft Doanh nghlep,

- “Bf nhiém” 12 viée cdp c6 thdm quyén quyet dinh bing vin ban giao phiém vu d6i
v61 CBCNV. dam nhiém céc chitc danh Ngudi d1eu hanh khéctai Céngty; |

- “Mién nhiém” 13 viéc cap c6 thim quyén ra quyét dinh bang vin ban théi giao
nhi€ém vy céc chitrc danh Ngum diéu hanh khéc da b nhiém theo nhu ciu cia Cong ty;

- “Ngay dang ky cudi cing” la ngay Cong ty 18p danh sdch ngudi so‘ hitu ching
kho#n (ngay chét danh sich cd dong) véi muc dich thye hién cdc quyén cho cd dong, dugrc
thire hién theo céc - quy dinh hién hanh ciia phép lugt vé ching khodn.

2.2. Cic tir viét tit

- PHDCD: Dai héi ddng cd dbng;

- HDPQT: Hoéi dong quan tri;

- CBCNYV: Cén by Cong nhén vién Céng ty;

- UBCKNN: Uy Ban Chimg khoan Nha nuéc (SSC);.

- SGDCKIHN: 8¢ giao dich Chiing khodn Ha N6§i (HNX);

- TTLKCK VN: Trung tdm Liru ky Chimg khoén Viét Nam (VSD). -



Chwong ITI: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAL
PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 3. Hop PHDCD thtru’ng nién, bit thu’(mg
3.1. Théng bso vé viéc chbt danh sdch cd dong c6 quyén tham dy hop PHDCD

- Thii tuc chdt danh séch cb d6ng hudng quyén tham dyt hop PHPCD phai duge thuc
hién theo Quy ché thwe hién quyén cho nguoi s& hitu chimg khodn do TTLKCK VN ban
hanh ¢6 hiéu Iuc tai thdi didm thue hién chét danh sach cb déng;

- Thong bao chét danh sach ¢b dong phéi dwoc cdng bé théng tin trén trang thong tin
dién tir cia UBCKNN, SGDCK HN va trang thong tin dién ti chinh thirc clia Céng ty va
duoc thue hién theo Quy trinh céng bd thong tin cla Cong ty;

- HDQT 4n dinh ké hoach tridu tép PHDCD, “Ngudi dleu hanh doanh nghiép” 1a
nguoi thye hién théng bdo ngdy chdt danh séch cd dong c6 quyén tham dy PHDCD;

- Ngudi thyre hién théng bao phai thire hién cdc nhiém vy sau:

+ Coéng bd théng tin vé& viée lap danh sach cb déng c6 quyén tham du
DHDCP t8i thidu hai muoi (20) ngay truée ngay chdt danh séch ¢b dong;

+ Gui hd so thong bdo chinh thiic ngay chét danh sach c6 dong t6i TT
LKCK Viét Nam chém nhit bay (07) ngay trude ngay ding ky cuo1 cung theo quy
dinh ddng thoi cong bd théng tin chinh thic v& ngay chét danh sich cb dong trén trang
théng tin dién tr Cong ty vi cta céc €O quan quan ly Nha nuoc vé chimg
" khodan(UBCKNN, S¢& GDCK HN);

+ Trudmg hop cé thay 61 n6i dung théng béo (khéng ap dung d6i v6i cac
ndi dung lién quan dén ty 1é thuc hién va ngay déng ky cudi cing), Cong ty phai gui
théng bdo bing vin ban cho TT LKCK VN chim nhét nim (05) ngdy lam viéc truée
ngdy thuc hién, trong d6 néu 16 1y do thay ddi. Tru’o’ng hgp huy khong thuc hién cac
ndi dung thong bdo, Cong ty phéi ¢6 van ban giri TT LKCK VN néu ro 1y do khéng
thuce hién;

+ Tridng hop bd sung myc dich str dung Danh séch cb dong 8 14y v kién
bang véan ban, Cong ty phéi gtri théng bio bang vin ban cho TT LKCK VN chim nhét
mudi (10) ngay lam viéc sau ngay ding ky cudi cling.

3.2. Tri€utip hop PHPCD

3.2.1. Tham quyen triéu tip hop PHDCP
- Thim quyén tridu tap hop DPHBDCD duge quy dinh ta1 Piéu 18 Cong ty;
- Ngudi trigu tip hop DPHDPCD c6 trach nhiém:

+ Chuén bj danh sch cdc cb dong du dwu kién tham gia va b1eu quyét tai dai
hdi trong vong ba muoi ngdy trude ngiy bét dau tién hanh Pai hoi ddng cb dong, chuong
trinh hop, va céc tii lidu theo quy dinh phi hop véi luét phip va cdc quy dinh cia Céng ty;

+ Xdac dinh thoi gian va dia diém td chitc dai hoi;

+ Léap thong bao hop DPHDCP va phai giri thong béo nay dén it ca céc co
déng trong Danh sich ¢6 dong c6 quyén du hop.- Dy théo nghi quyét clia Dai hoi dong cb

- d6ng theo n6i dung du kién ctia cudc hop;

+ Lap danh séch va théng tin chi tiét cia c4c img cit vién trong trudng hop biu

thanh vién HPQT, Kiém so4t vién Ban kiém so4t.

3.2.2. Théng bio triéu tip PHDCD:
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- Théng bao moi hop triéu tdp DHDCD phai bao gom churong trinh hop va céc thong
tin lién quan v& cac vAn dé s& dugce théo ludn va bidu quyét tai Pai hoi;

- Théng béo moi hop PHDCD phai duge giri cho céc cb dong theo mét trong céc
céch hosic ddng thoi céc c4ch sau:

+ Pugec giti cho C6 déng bing céch chuyén tin tay hoic giri qua buu dign

t6i dia chi ¢4 ding ky ctia C6 dbng, hosc t6i dia chi do Cé déng d6 cung cdp dé phuc
vy viée giri thong tin;

' + Pugc gii t6i s6 fax hodc dia chi thu dién tir cia cb déng trong trudng
hop cb ddng d4 thong bio cho Coéng ty bing vin ban vé sb fax hoéc dia chi ther dién
i

+ Trirdng hop cb dong 12 ngudi lam viée trong Cong ty, théng béo cb thé
dyng trong phong bi dan kin giri t4n tay c¢6 dong tai noi lam viée.

- Thong béo hop HDCD duge giri cho tht ca cic cb déng ddng thoi cbng bd trén
phuong tién thong tin cia SGDCK HN, trén trang thong tin dién tit cia Céng ty va phai
duge gii trurde it nhét mudi (10) ngay trude ngay hop PHDCD (tinh tir ngay ma théng bio
duge giii hodc chuyén di mét cach hop 18, duoc tra cude phi hodic duge bd vao hom thu).
Chuong trinh hop PHDCD, céc tai ligu li€n quan dén cac vin d& s& duge bidu quyét tai dai
hdi duge giii cho cée ¢b déng hodc/va ding trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khéng dugce gii kém théng bo hop bHDCP, théng béo moi hop phéi
néu 13 dia chi trang thong tin dién tr dé céc b dong c6 thé tiép cn, bao gdm:

+ Chuong trinh hop DPHDPCD, céc tai liéu st dung trong cude hop;

: + Danh séach va thong tin chi tiét cia cc ung vién trong trirdng hop biu
thanh vién HbQT, Kiém soét vién;

+ Phiéw/Thé bidu quyét;
+ Mau chi dinh dai dién theo uy quyen du hop;
+ Du thao Nghj quyét dbi véi timg van & trong chuong trinh hop.

- Coéng ty khong durge han ché cb déng tham dir PHDCD va tao diéu kién cho cb
dong thue hién vige uy quyén dai dién tham gia DHDCD hofic bd phiéu bang thu bao dam

khi co déng c6 yéu cau. Cong ty phai huéng din thi tuc ty quyén va 1ap gidy tiy quyén cho
cc cb dong theo quy dinh.

3.3. Cich thite ding ky tham du PHPCD

- Ch dong co thé dang ky tham du hop Pai hoi ddng cd dong, theo cach thire da ghi
trong thong béo, bao gom mdt trong cdc chch thic san: ding ky truc tiép, qua dién thoali,
fax, giri thu hodic giri thur dién tir cho Cong ty trude thdi han ghi trong thr méi hop Da1 hi
dbng cb dong;

- I-]EDQT quyét dinh c4ch thirc déng ky cu the dim béo thudn loi nhit cho cac cd dong
trong vi€c dang ky tham du.va thong béo dén céc cb dong khi Thong béo tri€u tip hop;

- . Néucb dong khong thé tham du Dai hoi thi co thé ty quyen cho dai dién clia minh
tham dyr. Trudng hop ¢0 dong la t6 chite s& hitu it nhat 10% tdng s6 cb phin phd thong c6
quyén iy quyen t6i da 03 ngudi tham dw Dai hoi ddng cb dong Trudng hop c6 nhién hon
mot ngum dai dién theo 1 iy quyén thi phai xic dinh cu thé s6 cb phan va s6 ph1eu biéu quyét

clia moi ngudi dai dién, neu khdng x4c dinh s& dwgc coi 14 chia déu cho sb lrong ngurdi dai

dién theo 0y quyen Viéc Uy quyén cho ngudi dai dién hop phai duge 1ap thanh vén bén theo
_ mau clia Cong ty 43 giri kém thu mdi hop va phai dém bao cdc yéu céu sau déy:
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+ Truorng hop ¢b dong c4 nhén 12 Ngudi y quyen thi phéi ¢ chit ky cla
cb dong va ngudi dwoc dy quyén du hop (trudng hop ty quyén cho _cé nhan)/Ngudi
dai dién theo phép luit cia to chirc duge uy quyén (truong hop ay quyén cho td chirc);

+ Trudng hop co dong t6 chirc 13 ngudi dy quyén thi phéi c6 chit ky ciia
ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién theo phdp luat cia c6 dong va ngudi
duge ny quyen dy hop (trudng hep ty quyén cho ca nhan)/Ngudi dai dién theo phap
Iuat ctia tb chirc duge uy quyen (trudng hop ty quyén cho td chuc)

+ ‘Trudng hop kbac thi | phai c6 chit ky ciia ngudi dai dién theo phap luit
cia ¢d déng va ngudi duge uy quyen dy hop;

+ Nguoi dwoc iy quyen dy hop Pai hdi dong cb dong phai mang theo
chimg minh nhén dan hojc hd chiéu dé kiém tra va ndp lai viin ban ban gbe gidy ty
quyén trirée khi vao hop.

- Vo ngay t chirc DPHPCD, Cong ty phai thye hién thi tuc ding ky cd dong va phai
thure hién viée ding ky cho dén khi céc cd dong c6 quyén dir hop ¢6 mit ding ky hét.

3.4.  Cic didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb déng

- DPai hoi dong ) d6ng dugc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién cho it nhét
51% cd phin c6 quyén biéu quyet

- Trudng hop khong c6 du 56 luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi pht ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hi, dai hoi phai dugc triéu tap lai trong vong ba muwoi ngay
ké tir ngay du dinh t6 chiic Pai hoi ddng cd dong lan thir nhat Dai hoi dong cb ddng triéu
t4p lai chi duge tién hanh ki ¢6 thanh vién tham dy 1a céc cd dong va nhing dai dién dugc
uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% cb phin c6 quyen biu quyét; -

- Trudng hop dai héi l4n thi hai | khong duge ’uen hanh do khéng c6 di sb dai bidu cin
thlet trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi dbng
co dong 14n thir ba c6 thé duoc tridu tdp frong vong hai muoi (20) ngay k& tit ngdy dyr dinh
tién hénh dai hoi 14n hai, vA trong tnrdng hop nay dai hoi duoc tién hanh khong phu thuge
vao so lugng cb déng hay dai dién uy quyén tham du va duge coi 14 hop 1€ va ¢0 quyen

quyét dinh tat ¢4 cdc vén dé du kién duoc phé chudn tai cude hop Pai héi déng cb dong Ian
thir nhét .

3.5. Chii toa cude hop PHPCD

Chil toa cudc hop PHDCD 1a ngudi tién hanh céc hoat dong cin thiét dé didn
khién cujc hop PHDCH mét cach horp 1§, c6 trat tur, theo chuong trinh da. duge thong
qua v& phan &nh dwgc mong mudn clia da s dai bidu tham dir.

Chu tich HDQT lam chu foa cac cude hop do I-IBQT tri€u tép. Trudmg hop Chu
tich ving mit hodic tam thdi mAt kha ning ldm viéc thi viée biu Chu toa didu khién
cugc hop PHPCD duge thuc hién theo quy dinh theo Luit Doanh nghiép va Didu 18
Céng ty.

3.6. Cich thirc bé phiéu

- Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty s& cép cho timg cb dong hogc dai dign dugc
uy quyén c6 quyen bidu quyet mét the biéu quyét, trén dé c6 ghi s0 déing ky, ho va tén ciia
cb dong va sb phiu bidu quyet ciia ¢b dong do;

- Cb d6ng hodc ngudi duge y quyen du hop dén sau khi cude hop d4 khai mac vin
duorc ding ky va c6 quyén tham gia bidu quyet ngay sau khi ding ky. Chu toa khéng c6

trach nhi€ém dung dai héi dé cho ¢b dong dén mudn dang ky va hiéu huc ciia nhimg ndi

dung d4 dwge bidu quyét trude d6 khéng thay 601
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- Pbi v0i céc vAn dé bo phleu kin, bau cir: Kh1 tién hanh déng ky ch dong hodc truéc
khi biéu quyét thong qua Van & hoic bau cir, Cong ty s& cap cho timg c6 ddng hodc dai
dién dugc uy quyén cd quyen biéu quyet mot phleu biéu quyet phiéu bau cir trén 6 ¢6 ghi
ho va tén cta ¢o dong; s6 phiéu biéu quyét, bau cir ciia ¢d dong d6 va ndi dung vén d biéu
quyét, biu cir;

- Céc cb dong s& bd phibu vao thing phiéu d& duge niém phong trée khi tién hanh
kiém phiéu

3.7. Céch thirc kiém phiéu

- Dai hoi dong c¢d dbng théo lugn va bleu quyet theo timg Van dé trong ndi dung
chwong trinh. Khi tién hanh bidu quyét timg van a8 tai Dai hoi phai tong hop s6 phidu tén
thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién di v6i timg vén d2. Téng sb thé 1 ing h, phén
dbi hay s6 the khong c6 ¥ kién gl, s& duoc Chi toa théng bio ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé do;

- Péi véi cac vén d& bé phidu kin, bu oir: Viée kidm ph16u phéi dwge Ban kiém phiéu
tién hanh tai mot phong riéng ngay sau khi cude bd phiéu két thic. Trude khi mé hom
phJeu Ban kiém ph16u phai théng k&, I4p bién ban, niém phong 56 phleu khong sir dung
dén. Ban kiém phiéu khong duoc gach, xo4, stra chita trén phiéu bidu quyét;

- PHPCD biu mét sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cia chu toa cudc hop.
S4 thanh vién ctia ban kiém phleu ot thleu ba ngudi;

- Theo quyét dinh clia it nhit 65% tong s c6 phén cia cac ¢b déng va/hoic nguoi dai
dién ctia co d6ng dy hop, Chu toa phai méi t6 chire trung 14p thue hién viée kiém phleu a6i
Vo1 céc vén @& nhay cam. Trong trudng hop nay, vige kiém phleu phéi c6 ching kién cta it
nhét hai (02) ¢6 ddng trong so nhiing ngudi yéu ciu  phai c6 t6 chirc trung lép kiém phiéu;

- T chirc trung lap dugc moi kiém phiéu 13 t§ chire trong nuéc bét ky do Chil toa Iua
chon vdi diéu kién 1a tb chirc nay khong phai la ngudi ¢6 lién quan clia nhitng ngudi c6
quyén va ngha vu trong vén d& nhay cdm ma Dai hdi ddng cb dong dang thao lufin, khong
phéi ]a ngudi ¢ lién quan cia thanh vién HDQT, Ban Kiém sodt, Giam dbc, K& toén
trwdng, trir trdng hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khéc. Ngudi c6 lién quan duge

x4c dinh theo quy dinh ctia khoan 34 Piéu 6 Lujt Chiing khoan va khoan 17 Diéu 4 Lujt
Doanh nghiép.

3.8. Théng qua quyét dinh ciia PHDCD

a. Trir trudng hop quy dinh tai. Khoén b ciia Diéu niy, céc quyet dinh cla
PHDCD ve cic van dé sau ddy s& d“r.rccthong qua khi ¢6 tir 51% trd 1ém tong sb phiéu bau

cia cac cd dong c6 quyén biéu quyét c6 mit true tiép hosic théng qua dai dién duoc 1y
quyén c6 mit tai DHDCP.

-+ Thong qua béo céo tai chinh hang nim;
+  Kéhoach phat trién nghn va dai han cia cong ty;

+ Bau, bai mifn va thay thé thanh vién HDQT va Ban kiém so4t va phé
chuén viée HPQT bd nhiém Giam doc

b. Céc guyet dinh clia PHDCD lién quan dén viéce sira déi va bb sung Piéu I§,
loai cb phleu va 56 lugng cd phiéu dwge chio ban, viee td chic lai hay giai thé doanh
nghiép, glao dich mua, bén t&i sdn Cong ty hoiic cdc chi nhanh thyre hign c6 gia tri tir 35%
tr&r 1én tong gié trj t3i sin cia Cong ty tinh theo Bdo céo tai chinh gan nhét dugc kiém todn
durge thong qua khi c6 tir 65% trd 1én tdng sb phleu biu c4c cb dong c6 quydn bidu quyét c6
miit tryc tiép hofic thong qua dai dién dugc uy quyén co mat tai PHDCD (trong trudmg hop
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6 chire hop trye nep) hodc ft nhit 51% tong 56 phleu bau ciia c4c cb dong c6 quyén bidu
quyét chép thuan (851 véi trudmg hop 14y ¥ kién cb déng bang vin ban).
C Céc nghi quyét PHPCD duge théng qua bang 100% tbng sb cb phin ¢6

quyen biéu quyét 13 hop phap va c6 hiéu lie ngay ca khi trinh tir va thi tuc thong qua nghi
quyét d6 khéng drge thuc hién ding quy dinh.

3.9. Théng bio két qua kidm phiéu

- Két qué bidu quyet dugc thong bao ngay tai cude hop Dai hoi dbng cb dong sau khi
hoan thanh viéc kiém phiéu; trrong hop viée kiém phleu kéo dai sang ngay hom sau thi
Chui toa ¢4 trach nhiém théng bio cho cb dong dur hop két qua kiém phiéu thdng qua trang
Théng tin dign tir ctia Cong ty, trir trrdng hop Dai héi dong cb dong c6 quyet dinh khac;

- Nghi quyet ctia Dai hoi ddng cb dong phéi diroc théng bao dn cb ddng c6 quyen du
hop Pai hdi dong cb dong trong thoi han muoi lim (15) ngay, ké tir ngay nghi quyet duge
thdng qua; trudng hop cong ty c6 trang théng tin dién t, viée giti nghi quyét c6 thé thay thé
bing viéc déng tai 1én trang thong tin dién tir clia cdng ty.

3.10. Céch thirc phan d6i Quyét dinh ciia DHDCD

- cé dong cd quyén phan dbi bién bén, nghi quyét cia Pai hoi ddng co dong bang
cach yéu cau thu ky cude hop ghi y kién phan ; dbi vao bién ban cude hop néu nghi quyet
cong bb ngay tai cude hop, hotic giti vin ban dén HDQT {trong vong mudi (10) ngay ké tir
ngay bién ban, nghi quyét ciia Dai hoi dwoc giti cho céc cb dbng vavhodc duge céng bb trén
trang Thong tin dién tir cua Cong ty;

- . Cb dbng, thanh vién HDQT, Ban Kiém so4t, Gidm doc ¢6 quyén yéu ciu tda an
hodc trong tai xem x€t, iy bé quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Pidu
24 ciia Diéu 16 Cong ty. Céc chi phi lién quan dén thd tuc yéu cau hiy bé nghi quyét cia
Pai h¢i ddng cb dbng s& duogce thue hién theo quy dinh ctia Iugt t8 tung, céc quy dinh cia
phép luét hién hanh;

- Trong moi trudng hop, cb dbng van phai tudn thi nghi quyet ciia Pai hoi dbng co

déng cho dén khi c6 phén quyét ¢6 hiéu lye ciia toa an hoc trong tai v& viéc hiy nghi quyét
ciia Pai hoi ddng cb dong.

3.11. L4p Bién ban hop PHDPCP

- Chu toa cude hop PHPCP cir mét hojic mét s6 ngudi 1am thu ky cudc hop. Cude

hop DPHDCP phai dugc ghi bién bin va c6 thé ghi 4m holic ghi va ru giit duéu hinh thitc
dién tir khac;

- Bién béan phai dugc 1ap bing tiéng Viét, c6 thé 13p thém bing tiéng Anh va cd cic
ndi dung chu yéu sau ddy:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, m# sb doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;
+ Chwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

+ Ho, t€n chil toa va thu ky;

+

Tom tét dlCIl bién cude hop va céc y kién phét bidu tai cude hop Pai hoi
ddng cb dong ve timg vin @& trong chuong trinh hop;

+ Sb cb dbng va tbng sb ph1eu bidu quyét cua cac co dong dy hop, phu lyc

danh séch déng ky c6 dong, dai dién cd d6ng dy hop véi s6 c¢b phin va sb phiéu. bdu .

twong ng;
.+ Tong s6 phleu bidu quyet b véi tu‘ng vén dé bidu quyet, trong d6 ghi 1o
phuong thirc bifu quyét, tbng s§ phiu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khoéng tin
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thanh va khéng c6 ¥ kién; tj 18 twong éng trén tdng sé phiéu bidu quyét cua cb dong
du hop;

+ . Céc vin 3 d3 dwoc thdng qua va t 1& phiéu bidu quyét thong qua tuong
ung;

+ Chir ky ctia cha toa va thur ky.
- Bién ban dugc 1ap bang tleng Viét va tiéng Anh d8u c6 hleu Iyc phép 1y nhu nhau.
Trudng hop ¢6 s khéc phau v€ ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4 ap dung;
- Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng phéi dirge 14p xong v thong qua trurde khi két
thic cufe hop. Chu toa va thu ky cude hop phéi chju trdch nhiém lién d6i vé tinh trung
thire, chinh x4c cla ndi dung bién ban;
- Bién ban hop Dai héi ddng cb dong duogc coi la bang chimg x4c thyc v& nhiing cong
viée a4 duge tién hanh tai cude hop Pai héi ddng cb dbng trir khi c6 ¥ kién phan d6i v& nai
dung bién ban dugce dua ra theo diing thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi
gui bién ban;
- Bién ban hop Dai hoi ddng cb .dong, phu lyc danh séch cd dong ding ky du hop kém

chit ky ciia cb dong, vin ban ty quyén tham dy hop va tai liéu ¢6 lién quan phai dwoc o
gift tai tru s& chinh cha Cong ty.

3.12. Cong bd Nghi quyét PHPCD

- Nghi quyét PHDCP phai duge cong b cling v6i Bién ban hop PHDCD trén trang
théng tin dién tir cia Céng ty va trong thoi han hai muoi bén (24) gid hodc giri cho tit ca
cac-¢O dbng trong thdi han mudi ldm (15) ngiy ké tir ngay két thic cudc hop bang mét
trong céc cach thire: chuyén tan tay hodc gl qua buu dién hodc giri qua fax hogc gui qua
thur dién i t6i dia chi @4 ding ky ctia C6 déng véi didu kién dam bao ¢b déng c6 thé nhan
duorc;

- Viéc cong b Nghij quyét va Bién ban PHDCD trén thi trudng chung khoan 13 bt
budc va phai duge thyuc hién trong vong hai muoi bén (24) gitr ké tir ngay két thuc Dai hdi.
Phuong thire cong bb théng tin durge thye hién theo Quy trinh cong bb théng tin clia Céng
ty;

- Viée giti Bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viée déng tai trén trang thong tin
dién tiT ctia cOng ty.

3.13. DHDCD thong qua Nghj quyét bang hinh thite liy ¥ kién bang van ban:

Thim quyen va the thite 14y ¥ kién cb- déng bing viin bar dé thong qua quyét
dinh ciia Dai hdi ddng cb dong duqc thue h1en theo quy dinh sau day

a. HDQT ¢6 quyen liy ¥ kién co dong bing vin ban dé théng qua quyét
dinh ciia Dai hoi dong cb dong khi xét thay cn thiét vi loi ich cla Cong ty.

b.  HDQT phai chudn bj phiéu liy y klen dw thio nghi quyét Pai hoi dong
cb dong va cac ta1 liéu gidi trinh dyr théao ngh1 quyét. HDQT phai dam bao giti, cong bd
tai lifu cho céc cd dong trong mot thoi gian hop ly &8 xem xét bidu quyet va phai gt it
nhét mudi lim (15) ngdy truée ngay hét han nhan phiéu 14y v kién. Yéu ciu va cach
thire giri phiéu iy ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thure hién theo quy dinh tai Khoan
3.2.2, Myc 3.2, Pidu nay.

c. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 c4c ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chmh, ma so doanh nghiép;
- Muc dich l4y ¥ kién;
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- Ho, tén, dia chi thudng trt, qudc tich, s§ The cin cwée cong dén, Gidy chimg minh
nhén dén, H} chiéu hozc chimg thue ca nhén hop phép khéc cia cb dbng 1a cd nhan; tén,
m3 s& doanh nghiép holic sb quyét dinh thanh 18p, dia chi tru s& chinh ciia cd déng 1a tb
chitc hoc ho, tén, dia chi thudng trd, qubc tich, sé Thé cin cuée cOng dan, Gidy chimg
minh phén dan, HO chleu hogc chimg thyc ¢4 nhén hop phép khéc clia dai dién theo dy
quyén cia cb dong 13 td chirc; sb hegng cb phan cia timg loai v sb phién biéu quyét ciia cd
dong;

- Vin d& cin lay y k1en aé théng qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyet bao gom tin thanh, khéng t4n thanh va khéng c6 v kién dbi
v6i timg vén dé 1y v kién;

- Thoi han phai giti v& Cong ty phiéu 18y v kién ¢4 duge tra lod;

- Ho, t€n, chit ky ciia Chii tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luét ciia Cong ty.

d. Phiéu ldy y kién da duge tra 101 phai c6 chit ky cla cb d6ng 14 c4 nhan,
hodc ngudi dai dién theo phép ludt cia co dong 1a t6 chirc hoiic c4 nhén, ngudi dai dién
theo phép luat cfia td chirc duge ty quyen

e. Phiéu 14y ¥ kién c6 thé dugc glri vé Céng ty theo cAc hinh thic sau:

- Gai thu: Ph1eu lay v kién giri v& Cong ty phéi dugc dung trong phong bi dén kin va
khéng ai dugc quyén md trude khi kiém phleu

- Guri fax hofc thw dién tir: Phidu ldy y kién giri vé Cong ty qua fax ho#c thw dién tir
phai duge gift bi mat dén thoi didm kiém phiéu;

- Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thoi han dd x4c dinh tai ndi dung ph1eu
liy y kién hogc d4 bi mé trong trudng hop gii thir hoge duge cong bb trude thoi: diém kiém
pmeu trong truong hop gui fax, thw dién tir & khong hop 18. Phiéu l4y ¥ kién khéng duge
gii vé duoc coi 1a phi€u khong tham gia biéu quyét.

1. HPQT kiém phleu va lap bién ban kiém phieu duéi su ching kién cia
Ban kiém so4t hodic cta cb dong khong phéi 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién
ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

- Muc dich va céc van de cin lay ¥ kién de théng qua ngh1 quyet

- Sé-¢ch dong véi tdng sb phleu biéu quyet da tham gia bifu quyét, trong d6 phén biét
sb phleu biéu quyét hop 18 va sb b1eu quyét khong hop 1€ va phuong thirc giri phiéu bidu
quyét, kém theo phy lyc danh sich cb dong tham gja biu quyét;

- Tongso phleu tan thanh;, khong tin thinh va khéng ¢6-¥ kiée d6i v6i tung vén dé;

- Cic vén d& da duoc thong qua;

- Ho, tén, chit ky ctia Chn tich HDQT, ngudi dai dién theo phdp ludt ciia Cong ty,
ngudi kiém phiéu va ngudi gidm st kidm ph1eu

- Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kidm phleu phéi lién
ddi chiu trach nhiém veé tinh trung thue, chinh x4c clia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trich nhiém v& céc thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu
khéng trung thue, khdng chinh x4,

g. Bién ban kiém phiéu phai duge giri dén cac cb dong u'ong vong mudi
lim (15) ngdy, ké tir ngdy két thuc kiém phleu Truong hop Cong ty c6 trang thoéng tin
dién tir, viéc ghi bién ban kidm phiéu c6 thé thay thé bang vi€c dang tai trén trang

thdng tin dién fir clia Céng ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi didm két thac
kiém phiéu.
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h.  Phiéu ldy ¥y kién da dugc tra 15i, bién ban kidm phleu nghi quyét da
dwgc théng qua va tai liéu cd lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phéi duge
liru giit tai tru s& chinh cua Cong ty.

i Nghi quyet dugc thong qua theo- hinh thirc lay ¥ kién cb dong bang vén
ban phai dugce sd c¢d dong dai dién it nhat 51% tong sb c¢b phin c6 quyén bién quyet
chép thufin va c6 gi4 tri nhu nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai hdi ddng cb

déng.

3.14 Cac tru’0’ng hop khéng dwge ly ¥ klen bang van ban:

{7 a. . Phién hop DHDCD thudng niér
o ' Dai ho1 dong cb dong g qu quyét dinh t

hmh thuc b1eu quyet tai cudc hop hogc lay ¥ kién bang van ban.

[ Trudng hop Dleu 18 cong ty khong c6 quy dmh khac‘thl nN gh1 quyet ciia
bai hoi ddng cb ddéng vé cac vén de sau d4y phai duge théng qua bang hinh thic bidu .

quyét tai cudc hop Pai héi ddng cd dong:

- Sira dbi, bd sung céc nfi dung cla Piéu 18 cong ty;

Dinh huéng phat trlen cong ty,

- Loai c6 phan va thng 6 cb phén clia timg loai;

- Béu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém so4t;

- Quyét dinh dAu tir hodic ban sé tai sén ¢o gid tri bang hoic 16n hon 35% tong gid tri
tai san dwoc ghi trong béo cdo tai chinh gén nhét coa cOng ty, hodc mét ty 1€, gid tri khac
nhé hon do Pidu 18 cong ty quy dinh,

- . Thong qua bdo cdo tai chinh hang nim;

- Té chirc lai, giai thé cdng ty.

3.15. Cac vin dé khac

- Chu tga cude hop chiu trach nhiém b chirc huu trit céc bién ban hop DHDCD. Bién
ban hop PHPCP dugce coi 1a bing chimg xdc thue vé nhiing céng viéc di duoc tién hanh
tai DHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phan déi v& ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thi tuc
quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi g bién ban. Céc ban ghi chép, bién ban, sd
chit ky clia céc c6 dong dy hop va vin ban uy quyén tham dy phai duge huu gitt tai tru s&
chinh ctia Cong ty.

- HE)QT sép xép churong trinh nghi sir cia DHDCD mt céch hop 1y, bb tri thoi gian
hop Iy dé théo ludn va biéu quyet timg vin d& trong churong trinh hop PHDCP.

- Cb dong c6 thé tryc tiép tham dir hop; uy quyén bing vin bir che mot ngudi khac
du hop hodc théng qua mét trong céc hinh thire quy dinh tai khoén 2 diéu 140 Luét doanh
nghiép... Trudng hop t6 chirc Ivu ky duge co dong uy quyén lam dai dién, t§ chire luu ky
phéi cong khai ndi dung duge uy quyén bleu quyét. Viée fiy quyén cho ngudi dai dién dur
hop DHDCD phéi 1gp thanh vin ban theo miu do Cong ty phét hanh. Ngudi dugc ty quyén
dy hop PHDCP phai xuét trinh vin ban ty quyén khi dang ky du hop trirée khi vao phong
hop.

- Kiém toan vién hodic dai dién cong ty kiém toan c6 thé duoc mdi du hop PHDCH
& phat bidu ¥ kién tai DHDCD vé cc vAn 8 kiém todn.

- Nhim ting cudng hiéu qué ciia cac cude hop PHDCD, Cong ty phai ép dung i da

cac cong nghé thong tin hién dai & cb dong c6 thé tham gia vao céc cudc hop PHPCD mot
cach tt nhét.
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Chwong IV: TRINH TU, THU TYUC DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Tiéu chuin, @ ci, img cir, bAn thanh vién HPQT
4.1. Tiéu chuin thanh vién HDQT;
4.1.1. Thanh vién HDQT phai 6 c4c tiéu chudn va didu kién sau diy:

a. C6 ning luc hanh vi dan sy diy da, khéng thuge d6i trong khéng duoc
quén 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ciia Luit Doanh nghiép;

b. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cia
cong ty vi khéng nhét thiét phai 12 cd dbng ciia cdng ty, trr trudng hop Piéu 18 cong
ty quy dinh khéc.

c.  Thanh vién HDQT céng ty c6 thé ddng thoi 12 thanh vién HPQT cia
cOng ty khac.

d. Péi v6i cong ty con ma Nhi nude nim giit trén 50% vbn didu 1& thi
thanh vién HDQT khéng duge 12 vg hosc chdng, cha de, cha nudi, me d¢, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia Giam
dbe, Giam dbe va ngudi quan ly khac cua cong ty; khong duoc 1 ngudi cb lién quan
ctia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 thdm quyén bd nhiém nguoi quan ly céng ty me.

4.1.2. Thanh vién ddc lip HPQT c6 cdc tiéu chuin va diéu kién sau day:

A Khéng phai 1a ngudi dang lam viée cho ¢dng ty, cng ty con cila cdng ty;
khéng phdi ]a ngudi déd ting lam viéc cho cdng ty, cong ty con ctia cong ty it nhit
trong 03 nam lién trudc do.

b, Khéng phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan
phu cdp ma thanh vién HPQT duoc hwdng theo quy dinh.

c. Khéng pha1 la ngudi cé vg hoidc chong, cha dé, cha nuéi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 13 c6 déng 16n ciia cong ty; 13 ngudi
quén ly cila cdng ty hodc cdng ty con cia cdng ty.

d. Khéng phai 1a nguou tryc tiép holic gidn tiép s& hitu it nhat l% téng sb
cb phén c6 quyén bidu quyét ctia céng ty.

e.  Khong phai 1a ngudi di timg lam thanh vién HDQT, Ban klem soat cua
cdng ty it nhét trong 05 nim lién truée db. i

4.2. Gid6i thiéu ing vién thanh vién HDQT.

- Théng tin lién quan dén cdc . (ng vién HDQT (trong tredng hop da xéc dinh dugc
tewde cac mg vien) duge cong bd t6i thidu mudi (10) ngdy trudc ngay triéu tdp hop
DHDCD trén trang thdng tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac mg

vién ndy trude khi bd phiéu. Théng tin lién quan dén céc tmg vién HDQT duge cong b tbi
 thiéu bao gdm: :

+ Hot€n, ngdy thang nim sinh;

Trinh d¢ chuyén mén;

Qua trinh céng tac;

Tén cdc Cong ty ma émg vién dang nim gift chire vy thanh vién HDQT va cic chire
danh quan ly khic;

Céc lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty (neu c6);

Cac thdng tin khac (néu c6).

+ + +

+ +
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- Céc tmg vién HPQT cé cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xc va hgp
Iy ciia céc thong tin c4 nhén duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu ciia thanh
vién HDQT m6t cach trung thire néu dugc biu 1am thanh vién HBQT.

43. DE cir, wrng cir thanh vién HPQT:

Céc cd dong ndm gitt b phan co quyen bleu quyét trong théi han lién tuc it
nhat sdu (06) thang c6 quyén 80p s0 quyén bidu quyet cia timg ngudi lai véi nhau dé
de cr cac tng vién HDQT. cé ddug hoge uhém b dong nim giit i 5% dén dudi 10%
téng sb cb phan cd quyen biéu quyét dugc @ cir mot (01) g vién; tr 10% den duéi
30% dugc dé cir tbi da hai (02) rng vién; tir 30% den dudi 40% duge d& cir tdi da ba
(03) tmg vién; tir 40% den duéi 50% drgc @& cir tbi da bén (04) tmg vién; tir 50% den
dudi 60% duoc dé cir tdi da nim (05) ing vién; tir 60% dén duéi 70% dwoc d& cir téi
da sdu (06) ng vién; tir 70% dén 80% duge d& ot tdi da bay (07) ttng vién; va tir $0%
dén dudi 90% duoc dé cir thi da tAm (08) ttng vién.

Trudng hop so lugng cac img vién HDQT théng qua d& ctr va ting cir van
khong di s6 lwong cén thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém 1 ting vién hodc té
chirc d& cir theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty. Co ché @& cir hay céch thirc HbQT

duong nhiém & cir ing vién HPQT duoc cong b 15 rang va dugc DPHDCD thong qua
trude khi tién hanh dé cir.

4.4. Cich thitc biu cir

Viée bdu cir duge thuc hién bé phidu kin va duge thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3, Diéu 144 Luft Doanh nghiép.

4.5. Lip va cong bé Bién ban Kiém phiéu

- Saukhi kiém plneu Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phleu Noi dung Bién
ban Klem phleu bao gém céc ndi dung chinh nhur sau: Danh sich d& cir; Tng s6 phiéu
phit ra, tong 56 phiéu thu vé, tong s0 phiéu hop 1€, tong so phleu khong hop 18 twong ‘mg
voi sb cb phan o quyen bidu quyét (bao gdm ci sb cb phin s& hitu vd/hodic duge dy
quyén); Két qua kiém phleu va Danh séch triing ci;

- Bién ban kiém phiéu phai duge cong bb trude Pai hai.

4.6. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT khéng con tir céch thanh vién HDQT trong céc trirdng hop sau:

a, Thanh vién d6 khoéng da tur cach lam thanh vién HBQT thieo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép hoic bi lujt phap cAm khéng duge 1am thanh vién HDQT;

b. Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chitc dén tru s& chinh cha
Céng ty;

c. Thanh vién d6 bj r6i loan tAm thin va thanh vién khéc cta HDQT cd
- nhitng bing chimg chuyén mén L ching t6 ngudi d6 khong con ning lwe hanh vi;

d. Thanh vién d6 ving mit khong tham du cic cude hop ciia HDQT lién
tuc trong vong sdu théng va trong thoi gian nay HDQT khéng cho phép thanh vién d6
ving mit va da phan quyét ring chitc vu cia ngudi ndy bj b tréng;

e Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién HDQT theo quyét dinh cua Pai
hoi dbng cb dong,

f. Thanh vién d9c 1ap Hoi dong quén tri phai théng bdo véi Hoi ddng quan
tri ve viée khong con d4p ¥mg dii didu kién theo quy dinh tai Khoén 4.1.2, Myc 4.1
Pidu ndy vA dwong nhién khéng con 1a thanh vién doc lap Hoi dbng quéan tri k& tir
ngay khéng dép ung du diéu kién. Hoi ddng quan trj phéi thong béo trudng hop thanh
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vién dfc lép Hoi dong quan tri khéng con dap tng di d1eu kién tai cugc hop Dai hoi
ddng cb dong gan nhét hodc triéu tép hop Dai hoi ddng cb dong dé biu bd sung hofic
thay thé thanh vién d6c Iap Hoi dong quan trj d6 trong thdi han 06 théang ké tir ngay
nhéin duge thong bdo ctia thanh vién dgc 1p Hoi ddng quan trj ¢6 lién quan.
4.7. Thong bdo Ve bau, mlen nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT

Théng bao v& by, mién nhiém, bai nhidm thach vién Hoi ddng quan tri phai

duge céng bd ra céng chung theo cac quy dinh ciia phap luit v& chimg khoan va thi
trudng ching khodan.

Chwong V: TRINH TV, THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI
Didu 5. Théng bio hop Héi dong quin tri

5.1. Thoéng bdo hop Hoi ddng quan tri phai dugc gii cho céc thanh vién Hoi dbng
quan tri va cdc Kiém soat vién it nhét ndm (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh
vién Hoi dong quén tri c6 thé tir chéi thong bao mdi hop bing vin ban, viéc tr chéi
ndy c6 thé duge thay dbi hodc hiy bé bang van ban cia thanh vién Hoi ddng quén tri
d6. Théng bao hop Hoi déng quén tri phéi dwoc lam bing vin ban tiéng Viét va phai
théng béo ddy du thoi gian, dia dlem hop, chwong trinh hop, néi dung cac van dé thao
lugn, keém theo tai liu cén thiét vé nhung vin dé durge thao ludn va biéu quyet tai cudc
hop v4 phiéu biéu quyét cta thanh vién.

5.2.  Théng bao mdi hop duge g bing thu, fax, thlr dién tir hodc phuong t1en khac,
nhung phai bao dam dén duge dia chi lién lac cia timg thanh vién Héi déng quan tri
va cac Kidm soat vién duoc dang ky tai Céng ty.

Diéu 6. Didu kién tb chirc hop Hoi ddng quan tri
6.1. Chu tich HPQT phai triéu tip cdc cude hop HDQT dinh ky va bt thudng, 14p

chirong trinh nghi sw, thdi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay lam viéc truée
ngay hep. Chu tich c6 thé triéu tap hop khi xét thy cén thiét, nhung moi quy phai hop
it nhét mét (01) 1an.

6.2.  Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT, khoéng dugec tri hoéin néu khéng co Iy
do chinh dang, khi mét trong sb céc dbi tugng dudi ddy dé nghi bang vin bén néu rd
muc dich cudc hop, vin d& can thao luan:

- Ban kiém sodt; _

- Giém dbc hojic it nhét ndm (05) ngudi didu hanh khéc;
- Thanh vién dc 14p HDQT;

- Tt nhét hai (02) thanh vién HDQT;

6.3. Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HDQT trong thoi han by (07) ngay lam
viéce, ké tir ngay nhén duge dé nghi tai khoan 2 Pidu nay. Trudng hop khong tri¢u tap
hop theo & nghi thi Chu tich HDQT phéi chiu trdch nhi¢m v€ nhing thiét hai x4y ra
abi vGi Cong ty. Nhitng ngudi 2 nghi t chirc hop' duge néu tai Myc 6.2 Piéu nay c6
quyén tridu tap hop HDQT.

6.4. Trudng horp ¢6 yéu cdu cia cong ty kidm todn doc lap thue hién kiém todn bao
c4o tai chinh cia Coéng ty, Chil tich Hoi dbng quan trj phai triéu tép hop Hoi dbng
quan, tr1 d€ ban v& bdo c4o kifm todn va tinh hinh Cong ty.
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6.5. Céc cudc hop cia Hoi dong quan trj duge tién hanh khi c6 it nhét ba phn tu
(3/4) téng s thanh vién Hoi dong quéan tri c6 mat tryc tiép hoic thdng qua ngudi dai
dién (ngudi duge ay quyen) néu duge da s thanh vién Hoi dbdng quén tri chip thuén.
Truong hop khong dd so thanh vién dy hop theo quy dinh, cufe hop phéi duge trigu
tap 1an thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dir dinh hop lan thir nhét. Cudc
hop tri¢u tép 14n thir hai duge tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi
- dbng quéan tri dy hop.

Pidu 7. Cach thire bidu quyét

7.1.  Thanh vién HDQT c6 thé gl phleu b1eu quyet dén cube hop théng qua thar, fax,
thu dién tir. Trudng hop gt phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biu
quyet phéi dung trong phong bi kin va phéi dugc chuyen dén Cha tich HDQT chim
nhit méot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwge mé trude sy chig
kién cia tit ca ngudi du hop.

7.2.  Tru quy dinh tai Muc 7.1 Piéu ndy, mdi thanh vién HDQT hodc ngudi duge ty
quyén theo quy dinh tai Muc 6.5 Diéu 6 Quy ché nay tryc tiép c6 mat vi tw cch c4
nhén tai cude hop HDQT ¢6 mot (01) phleu bidu quyet

7.3.  Thanh vién HDQT khéng dugc bidu quyét v& cac hop dbng, cdc giao dich hodc
@& xudt ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién dé c6 loi ich va loi ich
d6 mau thuin hodc ¢6 thé mau thuin voi loi ich cua Cong ty. Thanh vién HPQT
khoéng duge tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thidu c6 mat de c6 thé td chire cudc hop
HDQT v& nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyen bidu quyét;

7.4.  Theo quy dinh tai Muc 7.5 Bleu nay, khi ¢6 vin @& phat sinh tai cudc hop lién
quan dn lo1 ich hodic quyen bleu quyét ctia thanh vién HDQT ma thanh vién do6 khong
tw nguyén tir bd quyen bidu quyét, phan quyét cia chi toa 12 quyét dinh cudi cung, trir
trrong hop tinh chét hozc pham vi loi ich ciia thanh vién HDPQT lién quan chwra dugc
cong bd day du;

7.5. Thénh vién HDQT hwdng loi tr mét hop dong dugc quy dinh tai cdc ndi dung
sau dwroc coi 12 ¢6 lgi ich dang ké trong hop ddng d6 bao gbm:

- Déi v6i hop ddng c6 gid tri nhd hon hodc bang hai muroi phan trim (20%) tbng gid
tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh ghn nhét, nhimg ndi dung quan frong clia hop
dong ho#ic glao dich ciing nhu céc m01 quan h¢ va loi ich ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soét vién, Gidm dbc, ngudi didu hanh khéc 4 dwoe bio cdo téi Hoi ddng quén tri.
Dong thr, Hoi dong quan. trj d& cho phép thue hién hop dong hofic giao dich/d6 mdt cach
trung thuc bang da s6 phibu tén thinh ciia nhéing thanh vién Hoi ddng quén tri khéng 6 lgi
ich lién quan;

- Péi véi nhitng hop ddng c6 gid trj 16n hon hai muoi phén tram (20%) tbng gi4 trj tai
san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh ghn nhit, nhitng ndi dung quan trong cda hop dong
hoc giao dich ndy cling nhu mdi quan hé va l¢i ich ciia thanh vién Hai dong quén tri, Kiém
soét vién, Giam dbc, nguoi didu hanh khac da duge cong bb cho cdc co dong khong c6 loi

ich lién quan c6 quyén biu quyét v& vén @2 d6, va nhitng b dong d6 di théng qua hop -

ddng hoic giao dich nay;

7.6. Kiém sodt vién c6 quyen du cudc hop Hoi ddng quan tei, ¢ quyén thao luin
nhung khéng duge biéu quyét.

Dleu 8. Ciach thirc théng qua Nghi quyét ciia Hoi dong quén tri

8.1. Hji ddng quan trj théng qua céc quyét dmh va ra nghi quyet trén co s& da 56
thanh vién Hoi ddng quén trj du hop t4n thanh. Trudng hop s phiéu tan thanh va phén
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b1 ngang bing nhau, phiéu bidu quyét ciia Cha tich Hoi ddng quan tri 12 phiéu quyét
dinh.

8.2. Nghi quyét theo ‘hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co sér y
kién tan thanh cta da sb thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét
ndy c6 hidu lyc va gi4 tri nhu nghi quyét dwge théng qua tai cude hop.

Pidu 9. Ghi bién ban hop Hbi ddng quan trj

9.1. Céc cudc hop ciia Hoi ddng quéan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am,
ghi va luu gift dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai c6 cdc ndi dung chii yéu sau
day:

- Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

- Thdi gian, dia diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién du hop hofic ngudi duge Gy quyén di hop va céch thitc
dur hop; ho, t€n c4c thanh vién khéng d hop va ly do;

- Céc van & duoc théo lufn va bidu quyét tai cude hop;

- Tém tit phat biéu ¥ kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tr dién bién cia
cudc hop; .

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi 16 nhiing thanh vién tin thanh, khéng tin thanh
va khong c6 ¥ kién;

- Cécvén d& da duge thong qua;

- Ho, tén, chif ky tht ca c4c thanh vién hoi déng quén tri tham du hop va nguoi ghi
bién béan.

9.2. Bién ban hop Hoi déng quéan tri phai duge théng qua va bidu quyét nhat tri tai
cude hop Hai ddng quan tri.

9.3. Bién ban hop Ho6i ddng quéan trj va tai liéu sit dung trong cudc hop phai dugc
luu gift tai tru chinh cta Cong ty.

9.4. Bién ban l4p bing tiéng Viét va tiéng Aoh (néu cin thlet) ¢ hiéu lyc ngang
nhau. Truong hop cé sir khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién bén tleng Viét ¢6 higu Iuc ap dung.

9.5. Bién ban hop Hoi ddng quan tri duge gui t6i cac thanh vién va bién ban dé 1a
bing chimg xac thue v& cong viéc dd duge tién hanh trong cudc hop trir khi ¢ ¥ kién
phan dbi v& ndi dung bién ban trong th¥i han mudi (10) ngay ké tir ngay gii.

Piéu 10. Théng bio Nghi quyét HEDQT:

Cong ty c6 trach nhiém céng bd thong tin vé& Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri
trong ndi bd Cong ty va cho cc co quan hitu quan (néu dwgc yéu ciu), hodc trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén trang théng tin dién tir cia Cong ty theo trinh ty

va quy dinh cda phap luit doanh nghlep va phép ludt v& chimg khoan va thi trudng
chitng khoén.

Pidu1l.  Céc tidu ban cia HPQT

11.1.  Hoi ddng quén trj c6 thé thanh I8p tiéu ban trrc thuoc & phu trach v& cthh sach
phét tnen, ‘nhan sy, luong thudng, kiém todn ndi bd. S6 hrong thanh vién chia tidu ban do
Héi dong quan trj quyet dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao gom thanh vién cla
Hoi déng quén trj va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quin tri/thanh.
vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh nén. ch1em da s6 trong tiéu ban va mot trong sb céc
thanh vién nay duorc b6 nhiém 1am Trudng tidu ban theo quyet dinh ciia Hoi ddng quan tri.

Hoat dng cfia tiéu ban pha1 tufin thi theo quy dinh ciia Hoi ddng quén trj. Nghj quyet cla
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tiéu ban chi ¢6 h1eu lre kln co da so thanh vién tham dy va bifu quyét thong qua tai cude
hop cita tiéu ban 13 thanh vién Hoi ddng quén fri.

11.2. Viée thyc thi quyét dinh cia Hoi ddng quan tn hodc clia tteu ban trie thude Hoi
ddng quén tri, hoic cila ngudi ¢6 tir cach thanh vién tidu ban Hoi ddng quan trj phai phi
hop véi ce quy dinh phdp lugt hién hanh va quy dinh tai Piéu 16 cong ty.

Chwong VI: TRINH TU THU TUC PE CU, UNG CU BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Pidu 12. Tiéu chuin Kidm soat vién:
12.1. Kiém sot vién phai cé tida chudn va didu kién sau diy:

a. Co ning lyc hanh vi ddn su ddy di va khéng thudc d6i tuong bi cAm thanh
14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Khoan 2, Diéu 18 Lujt Doanh nghiép;

b. Khéng phai 12 vo hodc chdng, cha d&, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién HPQT, Gism dbc va ngudi guéan ly
khac;

c¢. Khéng duogce gilt cic chirc vu quan ly cong ty; khéng nhét thiét phai 12 cb

déng hofic ngudi lao dfng cla cong ty, trix trudng horp Pidu 18 cong ty c6 quy dinh
khac;

d. Cac tiéu chuan va dleu kién khéac theo quy dmh khéc ctia phap luat co lién
quan va Diéu 18 cong ty.

12.2. Kiém sodt vién cdng ty cb phén niém yét, cong ty do Nha nude nim giit trén
50% vén didu 1& phai 14 kiém toén vién hodc ké toan vién

Diéu 13. P& cit, tng cir Kiém sodt vién:

Viée @8 ctr, mg cir vi tri Kiém so4t vién dwgc 4p dung nhw quy dinh tai Muc
4.3 Piéu 4 Quy ché nay;

Pidu 14. Cich thitc biu ci

Vige biu ctr dirge thue hién b phiéu kin va dwoc thye hign tl:uaoé quy dinh tai
Khoén 3, Diéu 144 Lu4t Doanh nghiép.

Piéu 15. Cic tredmg hop mién nhiém, bii nhidm Kiém sodt vién
15.1. Kiém soat vién bj mi&n nhiém trong cac trwdng hep sau;

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh
tai Luét Doanh nghiép;

b. Khéng thyc hién quyén va nghia vu cia mmh trong séu (06) thang lién
tuc, trir trudng hop bét kha khéng;

c Co6 don tir chire va dugce chﬁp thuén; .
d. Céc trudng hop khic.theo quy dinh cla phép luit, Diéu 18 Cong ty.

15.2. Kiém so4t vién bj bai nhi¢m trong cdc trudng hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phin cong;
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b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu 14n nghia vu cia Kidm soat
vién theo quy dinh cta Ludt doanh nghigp va Piéu 18 Cong ty;

C. Theo quyét dinh cia PHDCD;

d. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh cia phép luat, Pidu 16 Cong ty.

Piéu 16. Théng bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Théng béo vé& bau, mién nhiém, bai nhiém Klem so4t vién phai duge cong bb ra

cdng ching theo cic quy dinh clia phdp luat v& chimg khodn va thi truomg chimg
khoén.

Chuong VII: TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 17.Tiéu chuin lya chon chite danh Ngudi didu hanh doanh nghiép

17.1. Tiéu chuin chung

Nhian sy duge dé nghi b6 nhiém vao chitc vy ngudi didu hanh doanh nghiép
phai bao dam céc tiéu chudn sau day:
- La céng din Viét Nam, c6 di nang lyc hanh vi dan sy va khong thude dbi tuong
khéng dugc quan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghiép;
- C6 phém chét chinh trj va dao dirc tdt, ¢6 ¥ thirc td chirc ky Iuét, trung thue, khéng
co hdi, dam lam va dém chiu trach nhiém; duoc tap thé tin nhiém thong qua két qua Iy
phiéu tin nhiém;
- Hiéu biét va chap hanh nghiém chinh dudng 181, chix fruong cia Déng va chinh sach
Phép luit ctia Nha murdc;
- C6 trinh d9 hoc vén bac dai hoc tré 1én v& kinh &, tai chinh doanh nghiép hodc linh
vire kinh doanh chinh ciia Cong ty hodc chuyén nganh khac nhung dd c6 it nhét 03 nim
cOng tic & linh vire dwge dé nghi bo nhiém; c6 trinh @6 hiéu biét v& Iy luan chinh i, ngoat
ngft, ¢6 ning lrc kinh doanh va tb chirc quan ly, dleu hénh doanh nghlep va dam bao sic
khoe d& dam duong nhiém vu. Trlr céc trudng hop cén ting cuong can bd ¢é trinh d4 cao,
can b dugc dé nghi bd nhiém tir ngudn tai chd phai ¢ it nhét 05 nim kinh nghlem cdng
tic;
- Khong duge 1a cha dé, cha nudi, me d&, me nudi, vo hoac chong, con de con nudi,
anh, chi, em rudt clia cdc thanh vién Hoi ddng thanh vién, Ban Giam déc, K& todn trudng va
Kiém soét vién ciia Cong ty/thanh vién HDQT va Ban Gidm dbc ctia Corig ty ma cdn b d6
-1am ngudi dai dién; khong c6 quan hé gop von thianh Iap Cong ty, cho vay von, ky két hop
ddng mua bén véi Cong ty c6 von gbp ciia Cong ty ma ngudi d6 duge cir trye tiép quén 1y,
trir trudmg hop c6 ¢d phan durge mua wu dai khi cd phin héa Doanh nghi€p Nha mréc;
- Khéng thudc cic dbi trong dang bi co quan, chinh quyén (cac cAp) xem x¢ét ky luat
hofic dang trong thoi gian chiu thi hanh ky luit véi hinh thirc tir khién trich tr& 1én va khéng
thudc céc dbi trong cim dam nhiém céc chirc vu theo quy dinh ciia Phép ludt;
- Khong duge dong thoi 1am viée cho cong ty kidm tosn doc 1ap dang thue hién béo
cdo kiém todn c4c bdo cdo tai chinh clia Cong ty;
- Ngoai céc tiéu chuén chung néu trén, 6i v6i mbi chitc danh cy thé, nhan sy duge @&
nghi bd nhiém cdn phai dép tmg diy du céc diéu kién va tiéu chufn cho chirc vu d6 theo
quy dinh cia phép luat, ciia Céng ty va v& co bén trong dién c4n b diec quy hoach.
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17.2. Tiéu chuin va diéu kién lam Giiam déc
- C6 di ning lyc hanh vi dan sy va khéng thude déi trong khong dwge quén Iy doanh

nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Luft Doanh nghiép;

- C6 trinh d9 chuyén mén, kinh nghiém quén trj kinh doanh trong linh vic nginh
nghé kinh doanh chinh cia cong ty;

- Trung thye va ¢6 uy tin;

- Khong ddng thdi 1am Gidm dbc tai cong ty khac;

- Khéng duge 14 vo hode chong, cha d&, cha nuéi, me dé, me nudi, con d&, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi du, em déu ctia ngudi quan ly Cbng ty me va
ngudi dai dién phén vén tai Cong ty.

17.3. Tiéu chuin vi diéu kién 12m Phé Gism déc

- C6 dii néng lye hanh vi dan sy va khong thudc dbi twrong khéng duge quén ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Lujt Doanh nghiép;

- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh k¥ thuit hogic kinh té phit hop véi yéu ciu nhiém
vu duge giao;

- C6 kinh nghiém trong quan 1y diéu hanh va c6 it nhét 02 nam 13 lanh dao cp phong,
don vi trye thude hodc trong dién quy hoach cia Cong ty.
17.4. Tiéu chuén va diéu kign b nhiém Iam Ké to4n trudng Cong ty

- C6 di nang lwe hanh vi dén su va khong thuge abi twong khong dwoc quén ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 18 Luat Doanh nghiép;

- Cé pham chét dao dic nghé nghiép trung thue, liém khlet ¢4y thic chép hanh ding
ché @6 kinh té, tai chinh va phdp luét ctia Nha nwoc;

- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh kinh t&, c6 trinh d6 chuyén mdn nghiép vu vé ké
todn;

- D3 qua I6p bdi dudng ké todn trrdng va duge cAp chimg chi bdi dudng k& ton
trrdng theo quy dinh ctia B Tai chinh;

- Cé it nhat 5 nam kinh nghiém trong linh vuc tai chinh ké todn va it nhét 2 nim lam
phé phong ké toan hodc twong duong. :

Pitu 18. Trinh tw, thii tue bd nhiém Nguwdi didu hanh doanh nghiép
18.1. Thim quyén bd nhiém

HDQT cbng ty 14 co quan trye tiép thyc hién viée bd nhiém,. nuenhnl:uem chap
nhén tir chirc db1 v&i c4c chic danh Giam d6c Cong ty; phé Gidm doc‘Cong ty, Ké
toan trirdng Cong ty sau khi c6 y kién chép thuan tai Nghi quyét ctia Pang iy Cong ty.

18.2. Trinh ty, thu tuc b nhiém

- B01 vorl chirc danh Gism déc: HPQT & xudt, nhén xét, danh gid d6ivéi c4 nhan can
b6 duge d& xuét;

- - Pbi vé6i chirc danh Phé Gism ddc, K& toan trudng: Gidm dbc a8 xuét Iya chon cén

b9 dé gi6i thidu cho HPQT ciin cir vio tiéu chuin va nhu ciu cdng viée ciia vi tri cin b -
nhiém;

- HDBQT ra quyet dinh bd nhiém céc vi trf Gidm dbc, Phé Gidm doc K¢ toan trurdng
khi c6 da s6 phiéu biéu quyét cia thanh vién HPQT tan thanh,

Pidu 19, Ky hop ddng lao dong véi ngwdi didu hanh doanh nghiép.
- Dai hi dong cb dong: Bau, mifn nhiém, b nhiém thinh vién HDQT;
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- Hsi ddng quan tri: BS nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dt hop ddng dbi véi
Giam dbc;

.- Giém dc Cong ty: Ky hop ddng lao ddng dbi véi chirc danh quan ly khéc.

Piéu 20. Cic trwong hgp min nhiém, bai nhiém, tir chire 35i véi ngudi didu
hanh doanh nghiép

20.1. Ngwdi didu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khong con di tiéu chuén va didu kién theo quy dinh;

- Cé donxin nghi viéc/fir ght’rc; L

- Nghi hwu, dieu dong, bo tri cong vi€e khic theo yéu ciu vé cong tic cén bd cia
Cong ty; i

- Hét nhiém ky cdng tdc ma khong duge bd nhiém lai.

20.2. Nguwdi didu hanh doanh nghiép bi bai nhiém

- Béo céo khong trung thyc tinh hinh tai chinh, hoat dong san xut kinh doanh cia
Céng ty tir 02 1én tr& 1én hodc 01 1n sai pham nghiém trong;

- Lam dung quyén, thiéu trdch nhiém, khong hoén thanh nhiém vu dugce giao hodc vi
pham ky Iuét cia Dang va phap luét cia Nha nuée nhung chura dén mire phai truy ciru trach
nhiém hinh su;

- Gay mét doan két trong ndi bd nghiém trong va khéng con df uy tin, didu kién va
tiéu chudn lam ngudi dai dién/ngudi quan ly Cong ty.

20.3. Quy dinh vé tir chiic

Ngudi didu hanh doanh nghiép xin tr chirc phal Jam don gii cho HDQT.
HDQT phéi xem xét va ra quyét dinh {trong thoi han 01 thang , ké tir khi t1ep nhén don
tir chirc. Trong thoi gian chwa c6 y kién chudn y cia HDQT thi Ngudi diéu hanh doanh
nghiép d6 van phai thuc hién nhiém vy cita minh & vi tri d8 dugc bd nhiém.

Piéu 21. Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Ngwdi diéu hanh doanh nghiép.

Sau khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém hogc mi&n nhiém, bai nhiém, cich chirc Ngudi
diéu hanh doanh nghiép; Céng ty cé trach nhiém cong b théng tin trong ndi bd cdng
ty va cho cdc co quan hitu quan, trén céc phuong tién théng tin dai ching, trén trang
thong tin dién 0l clia Cong ty theo trinh tir va theo quy dinh ciia Luit Chimg khoén.
Pidu 22. BS nhiém, mién nhiém d6i véi cic Ngwiri diéu hanh khie. 3

HPQT giao Giam d6c Cong ty thye hién bd nhiém, bd nhi¢m lai, mi&n nhiém,
diéu dong, ludn chuyén céc Ngudi didu hanh khéc theo Quy ché quén Iy t§ chic va cén
bd ctia Cong ty va céc quy dinh ctia phap luit Nha nwée.

Quy ché quan 1y tb chirc va can bd cia Cong ty s& duge HDQT phé duyét ban hanh cu
thé cho phit hop didu kién hoat ddng sén xuat kinh doanh ciia Cong ty trong ting th(n

k.
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Chuong VIII: PHOI HQP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Bleu 23. Thi tuc, trinh tw trigu tp, thong bio m&i hop, ghi bién bin, thong béo
két qua hop giira HPQT, Ban kiém sost va Gidm déc;

23.1. Ban kiém so4t, thanh vién Ban Gidm dbc (khéng phai 12 thanh vién HDQT) co
thé duge triéu tap tham gia cdc cude hop clia HDQT xét thay viéc tham gia nay 13 cin
thiét. Trong trudng hop ndy, Chd tich HPQT hodic ngudi triéu tdp phai giri thong bao
moi hop va céc tai liéu kém theo dén BKS, ‘Ban GD nhw dbi vé6i thanh vién HDQT,
Trudng BKS, Giam dbc c6 nghia vu true tiép hoic ¢ thanh vién clia ban minh tham
dur cudc hop ciia HPQT theo nhir gidy tridu tép.

Thanh vién Ban kidm so4t, Ban giam dbc du hop ¢4 thé tham gia thao ludn va

tham muu cho HPQT nhung khong ¢6 quyén b1eu quyét. Chu tich HDQT s& giri van
ban thong bao Nghi quyét cia HPQT theo nhw gidy triéu tap.

23.2. Khi cén thiét, Trudng BKS ¢6 thé mdi mot sb thanh vién HDPQT va thanh vién
ctia Ban Gidm ddc tham du cudc hop ciia BKS dé tham van nhitng van & lién quan.
Thu méi dwoc giti cho ngudi dwoc mdi nhu ddi véi BKS. Trudng BKS s& gifi vin ban
thong bao két qua cudc hop niy cho HPQT v/ hoiic Giam dbc trong thdi han nim
(05) ngay sau khi két thiic cude hop.

23.3. Khi cén thiét, Giam déc c6 thé moi mot so thanh Vlen HDQT, BKS tham du
cudc hop clia Ban Giam dbc dé tham vén nhiing vén nhitng vAn d lién quan. Thu moi
dwoc giti cho ngudi duge moi it nht nam (05) ngay trudc cude hop. Giam dée s& giri

vin ban thong bao két qud cude hop nay cho HPQT v/ hoic Giam déc trong thoi han
nam (05) ngdy sau khi két thiic cude hop.

Diéu 24. Théong bio nghi quyét ciia HDQT cho Ban kidm soit, Gidm déc
Chu tich HPQT c6 trdch nhiém chuyen bi€n ban hop, Nghi quyet cho céc
thanh vién HDQT, Ban kiém soét, Gidm dbc va 1a bang chimg xéc thye ve cong viée

da dugce tlen hanh trong céc cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i v& ndi dung bién ban,
nghi quyét trong thoi han nim (5) ngay ké tir ngay ky.

Diéu 25. Cic trlm’ng hop Glam doc va Ban kiém soat dé nghj triéu tip hop Hoi
ddng quan tri va nhimg vén dé cin xin ¥ kién Hoi fiong quan tri

25.1. Khi phét hién c6 thanh vién HDQT, Gidmr ddc vi pham quy dinhitai didu.160
Luat Doanh nghiép thi Ban kiém so4t thong bao ngay bang vin ban véi Hoi ddng quan

tri € td chirc cude hop HbQT @& yéu cu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dit hanh vi
vi pham va c6 gidi phap khic phyc hiéu qua.

25.2. Giim dbc yéu clu tb chirc hop HDQT khi can xin ¥ kién HPQT théng qua céc
chi trrong kinh doanh hogic du tir thude thdm quyén HDQT.

Didu 26. Bio cdo cdia Gidm dbe véi HDQT vé viée thue hlen nhiém vy v quyén
han dwge giao

Pinh ky hang thing, quy Gidm dbc phai c6 bdo cdo giri HDQT vé viée thue
hién nhiém vu duge giao, trong @6 phan tich 15 timg két qua hoat dong clia cic linh
virc kinh doanh va ty 1€ dat dwgc so v6i ké hoach ma PHDCD, HDQT giao.
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Pidu 27. Kiém didm vi¢e thye hién nghi quyét va cc vin a8 ity quyén khac cua
HDPOQT abi véi Giam dbc

HDQT 4p dung céch thire ty ph€ binh, phé binh d6i véi Giagm dbe trong qua
trinh thye hién nghi quyét va céc vin dé Gy quyén khac cta Hoi dong quan tri. Qua do
Giam déc ty danh gid qua trinh didu hanh thyc hién nhiém vu va quyén han duoc giao.
Trén co s& 46 HDQT s& danh gi4 trach nhiém; két qua va mirc d6 hoan thanh nhiém vy
duoc giao cia Giam dbc.

Pidu 28. Céc vin d¢ Gism doc phai bdo cdo, cung cip thong tin va ciach thire
thong bao cho HPQT, Ban kiém so4t

Céc van & Giam dbc phai bédo céo, cung cap thong tin cho Hoi dong quan frj,
Ban kiém soat: Theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Piéu 29. Phéi hop hoat ding kiém sost, diéu hanh, giam sit giita cic thanh vién
Hbi ddng quan tri, cdc kidm soat vién va Gidm dbc theo cic nhiém vu cu thé ciia
ciac thanh vién néu trén

HDQT thuc hién gidm sat cédc hoat dfng cta Ban Gidm dbc thong qua viée
tham du cac cudc hop giao ban, cic bdo cdo dinh k¥ vé& tinh hinh hoat doéng kinh
doanh, tinh hinh tai chinh. Ban kiém so4t duge moi tham du céc cude hop cing HPQT
va Giam ddc dé dua ra cic nhén dinh va d& xuét v& tinh hinh tai chinh cta Cong ty.

Hang nim, Ban kiém soat t§ chtc ft nhét bdn cude hop dinh ky nham kiém soat
tinh hinh tai chinh cda Céng ty. Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém cung cip ddy da cdc
hé so lién quan va hd tro kiém soat vién trong qua trinh thwe hién nhiém vu.

Chwong IX: QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM POI VO'I HOAT
DQNG KHEN THUO'N G VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HDQT,
KIEM SOAT VIEN, BAN GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 30, Panh gid hoat d6ng dbi véi thanh vien HPQT, thinh vién Ban kifm
so4t, thanh vién Ban Giim ddc va Ngwdi didu hanh khdc.
30.1. Ky dinh gia: f

Hang nim, cin cir vao chitc néing, nhiém vy duoc phan cong, Hoi dong Quan
tri t& chirc d4nh gid mirc d6 hoan thanh nhi€ém vu duge giao cia timg thanh vién
HPQT, Ban kiém so4t, Ban Gidm dbc va Ké toan trudng,
30.2. Ndidung dinh gid

- Pham chét chinh tri, dao dirc 161 song,

- M&i quan hé cong tac/phdi hop véi cac ca nhén, t8 chirc lién quan bao gom quan hé
voi cdc thanh vién I—HE)QT Ban Gi4m dbc, Ban kiém sodt, K& toén truong, tip thé ngudi dai
dién tai Pon vi, céc cb dong ciia Cong ty;

- Néng lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thwe hién nhiém vy
- Két qué thyc hién cong viée.

30.3. Phin loai dinh gid mirc 4§ hoan thanh nhiém vu nhw sau:
- Hoan thanh xuét séc nhiém v
- Hoan thanh nhiém wu;
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- Khoéng hoan thanh nhiém v,
Pitu 31. Khen thwéng cin b lanh dao

- Hang nim, cin cff vio két qua d4nh gid cia HDQT vé cac thanh vién cia
HDbQT, Ban Kidm soét, Ngudi didu hanh; Giam déc Cong ty tong hop va trinh HPQT
8 xuft mirc khen thwéng di véi c4 nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu.
- Ché @6 khen thudng

+ Bingtién;

+  Bing ¢d phiéu theo churong trinh Ira chon cho Cén b cng nhén vién

Ngudn kinh phi khen thudng dugc trich tir Quf khen thudng Ban didu hanh
Céng ty va nguon hgp phép khéc. Mirc khen thuéng: Cin cir vao tinh hinh thuc té cia
tirng nim dé xdy dung mitc khen thuéng.

Piéu 32. Xi Iy vi pham va K3 lujt

- Hang nim, Céng ty cin cir vao két qua danh gid hoat dong san xuét kinh doanh dé
xé&c dinh mic d§ ky luat, hinh thire ky luét theo quy dinh cia Phap lut va cia Cong ty.
Thénh vién HPQT, Kiém so4t vién, Ban Giam dbc va Newdi diéu hanh khac khéng hoan

thanh nhi€ém vu cia minh véi su cén trong, man cdn va nang luc chuyén mon sé& phai chin
trach nhiém v& nhitng thiét hai do minh gdy ra;

- Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, Ban Gidm dbc va Ngudi didu hanh khac khi
thue hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh clia Phép luét va ciia Céng ty thi tiy
theo mirc d6 vi pham ma bi xr ly ky ludt, x phat hanh chinh, ho#ic truy ctu trach nhiém
hinh su theo quy dinh ciia Phép luét. Trudng hop gdy thiét hai dén loi ich cta Céng ty, cb
déng hodic ngudi khac thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia Phéap luit,

Chuong X: LUA CHQN, BO NHIEM MIEN NHIEM NGUOT PHU TRACH
QUAN TRI CONG TY

Pitu33. Luya chon, bd nhiém, mién nhidm Nguwdi phu trach quéin tri cong ty:
33.1. Tiéu chuéin cita Ngwoi phu trich quin trj cong ty:
Ngudi phu trdch quan tri cong ty phai dap g cAc tiéu chudn sau: ;-

- C6 hiéu biét vé > phép luat;

- Khong duge ddng thdi Iam viée cho cong ty kidm tosn ddc 14p dang thyc hién kiém
todn cc bédo cdo tai chinh ciia Cong ty;

- -Céc tidu chuén khéc theo quy dinh cia phép ludt va quyét dinh cia HBQT.
33.2. Nguwoi phu trach quan trj cong ty:

HDQT chi dinh ft nhit mdt (01) nguoi Ia.m Ngudi phu trach quan tri cong ty dé
hd trg hoat déng quan tri cdng ty dugce tién hanh mét céch c6 higu qua. Nhiém k¥ cia
Ngudi phu trdch quén trj cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 12 niim (05) nim. Ngudi
phy trach quan tri cdng ty ¢6 thé kiém nhiém Thur ky cong ty theo quy dinh cﬁa Lujt
doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.-

33.3. Cic tredng hop mién nhiém Ngwoi phu trach quéin tri cong ty:

- Khéng con dit tigu chuén theo quy dinh;
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- Khong hoan thanh nghia vu cia Ngudi phu trach quén tri cong ty theo quy dinh tai
Piéu 18 cbng ty;

- Cé don xin nghi viéc/ tir chirc;
- Heét nhiém ky c¢dng tdc ma khong duge chi dinh lai.

33.4. Théng bao chi dinh, mién nhiém Ngwdi phu trach quin trj cong ty:

Sau khi ¢6 Quyét dinh giao nhiém vu cho Ngudi phu trdch quan tri cong ty;
Céng ty c6 trich nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho cic co quan hitu
quan, trén phuong tién thdng tin dai ching, trén trang thong tin dién t cia Cong ty
theo trinh tir va theo quy dinh cia phdp lugt,

Chwong XI: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 34.  Ditu khoan thi hanh

Cé déng, HDQT, Ban Kiém so4t, Ngudi diéu hanh doanh nghiép va can bd
cong nhén vién cia Céng ty co trach nhiém tuén thi Quy ché nay.
Pidu 35.  Sta dbi, bd sung Quy ché
35.1. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay phai dugc DPHDCP théng qua.
35.2. Trong qua trinh thuc hién 6 nhiing vin d& méi ;phat sinh ma xét thdy cin thiét

phai sira d6i, bd sung Quy ché aé phi hop v6i quy dinh cia phap ludt thi Cong
ty s& xem xét bao cdo cdp thim quyén phé duyét.

Piéu 36. Hiéu lwe

Quy ché nay gdm 11 chuong, 36 Pidu ¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngdy ky ban hanh
va thay thé Quy « ché quén trj Cong ty Co phén Dich vu K thust Dién hrc Déau khi Viét Nam
tai Quyét dinh sb 315/QD-HPQT- DVKT ky ngay 28/11/2016.

TM. DAT HOI BONG CO DONG
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Phan Ngoc Hidn

26



		2018-04-03T17:12:20+0700
	LÊ ĐÌNH THÁI




